
Besuchen Sie uns auf unserer Homepage: https://www.ifa.de oder scannen Sie den Code 

Für die Abteilung Dialoge in Berlin sucht die Martin Roth-Initiative zum 18. März 
befristet bis zum 12. Juli 2024 eine studentische Aushilfe (ca. 15 Stunden/Woche)

Berlin Aushilfe Abteilung  befristet bis 12.07.2024  

Wer wir sind 

Werte – Kultur – Frieden: Mit dem Ifa weltweit sinnstiftend 
wirken in Stuttgart und Berlin 

Das Institut für Auslandsbeziehungen e.V. (ifa) engagiert sich welt-
weit für ein friedliches und bereicherndes Zusammenleben von 
Menschen und Kulturen. Es fördert den Kunst- und Kulturaus-
tausch in Ausstellungs-, Dialog- und Konferenzprogrammen, unter-
stützt Zivilgesellschaften und agiert als Kompetenzzentrum der 
Auswärtigen Kultur- und Bildungspolitik. Das ifa wird vom Aus-
wärtigen Amt, dem Land Baden-Württemberg und der Landes-
hauptstadt Stuttgart gefördert, ist weltweit vernetzt und setzt auf 
langfristige, partnerschaftliche Zusammenarbeit. An unseren 
Standorten in Stuttgart und Berlin sind 160 Mitarbeitende für uns 
tätig. 

Die Martin Roth-Initiative unterstützt gefährdete Künstler:innen 
und Kulturtätige, indem sie ihnen durch Stipendien temporäre 
Schutzaufenthalte in Deutschland und sicheren Staaten in ihrer 
Herkunftsregion ermöglicht. Weitere Informationen zur MRI 
finden Sie unter www.martin-roth-initiative.de. 

Was Sie erwartet 

– Sie unterstützen das MRI-Team im Rahmen von 
Verwendungsnachweisprüfungen bei der Prüfung von Beleglisten, 
Belegen und anderen Dokumenten. 

– Sie unterstützen das MRI-Team bei der Vorbereitung, 
Durchführung und Nachbereitung eines Netzwerktreffens (am 
18. Juni 2024 in Berlin) für Stipendiat:innen und
Gastorganisationen. 

– Sie unterstützen das Einladungs- und Anmeldemanagement für 
ca. 100 internationale Teilnehmende aus dem Kunst- und 
Kulturbereich. 

– Sie unterstützen das MRI-Team bei administrativen Aufgaben
und in einem Online-Antragsprozess. 

– Sie unterstützen ggf. bei der Übersetzung von Formularen und
Texten (Deutsch – Englisch) 

– Sie arbeiten dem MRI-Team bei sonstigen Aufgaben zu. 

Was Sie mitbringen 

- Auge fürs Detail, freundliches Auftreten, 
Verantwortungsbewusstsein, Eigeninitiative und hohe 
Serviceorientierung 

- Affinität zu digitalen Anwendungen
- Affinität für Zahlen und administrative Vorgänge 
- Erfahrung in der Organisation von 

(Präsenz)Veranstaltungen 
- Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse; weitere 

Fremdsprachen sind von Vorteil (z. B. Arabisch, Türkisch, 
Persisch, Spanisch, Russisch, Belarussisch) 

- Sehr gute Kenntnisse des MS Office-Pakets 

Was wir Ihnen bieten 

– Die spannende Möglichkeit, internationale Künstler:innen und
Kulturtätige in ihrer wichtigen Arbeit für die Meinungs- und 
Kunstfreiheit zu unterstützen 

– Einen Einblick in die lebendige Kunst- und Kulturszene in Berlin, 
in Deutschland und auf internationaler Ebene 

– Die Mitarbeit in einem netten Team und eine offene 
Arbeitsatmosphäre 

– Die flexible Vereinbarkeit mit einem Studium oder sonstigen
Verpflichtungen 

– Eine Vergütung von 15 Euro/Std. 

Das ifa setzt sich für Vielfalt ein. Wir begrüßen Bewerbungen von 
Menschen unabhängig von Nationalität, ethnischer und sozialer 
Herkunft, Religion oder Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie 
sexueller Orientierung und Identität. Das Institut für Auslands-
beziehungen e.V. (ifa) ist als eingetragener Verein ein privater 
Arbeitgeber. 

Ihre Bewerbung enthält Ihr Motivationsschreiben und Ihren 
Lebenslauf. Bitte senden Sie diese als zusammengefasste PDF-Datei 
(maximal 5 MB) bis zum 01.03.2024 per E-Mail an 
m.mueller@ifa.de (Maik Müller).

http://www.martin-roth-initiative.de/
mailto:m.mueller@ifa.de

